
 

 
 

 

Al Personale Docente 

Al DSGA 

All’Albo, agli Atti, Al Sito 

 

 

 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-

2020. Avviso pubblico 4878 del 17/04/2020 “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) - Obiettivo specifico – 10.8 – Azione 10.8.6 “Azioni per l’allestimento di centri 

scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”;  

 

 

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER RECLUTAMENTO PROGETTISTA E      

COLLAUDATORE - PROGETTO FESR “PON-FESR “Per la scuola – Competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020. Codice Progetto 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-276 “Restare 

connessi scuola primaria-secondaria” 

 

CUP: 22G20000930007 

 

PROCEDURA RISERVATA AL PERSONALE INTERNO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali 

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e 

ss.mm.ii.; 





VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO il D.A. Regione Sicilia prot. n. 7753 del 28 dicembre 2018 “Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche 

statali di ogni ordine e grado operanti nella Regione Siciliana” 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che 

regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed 

impieghi nella P.A. 

VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 

DEL 13.01.2016 recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti 

pubblici di servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi 

strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo 

al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 

1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2020 approvato dal Consiglio di Istituto il        

16/12/2019; 

 VISTO l’avviso del M.I. numero 4878 del 17/04/2020 relativo alla “realizzazione    

di Smart Class per le scuole del primo ciclo”; 

 VISTO il Piano presentato da questa Istituzione Scolastica; 

 VISTA la nota prot. OODGEFID/00010332 del 30/04/2020 relativa alla formale 

autorizzazione dei progetti; 

 VISTA la lettera di autorizzazione all’attuazione del progetto, prot. M.I. 

AOODGEFID-10461del 05/05/2020; 

 VISTA l’assunzione in bilancio prot. N. 2997/C14 del 03/06/2020 del  

finanziamento del Progetto PON per la Scuola – Cod. Progetto: 10.8.6A-FESR     

PON-SI- 2020- 276; 

   VISTA la necessità di reclutare un PROGETTISTA e un COLLAUDATORE per 

il PROGETTO FESR “ Restare connessi scuola primaria-secondaria” di cui alla nota MI n. 4878 

del 17-04-2020 - CODICE PROGETTO 10.8.6AFESRPON-SI-2020-276 – CUP 22G20000930007 

ART. 1 OGGETTO 

di avviare una procedura di individuazione di selezione di personale interno, 

mediante procedura comparativa, per il reclutamento delle seguenti figure 

professionali: 

 1 progettista;

 1 collaudatore;

afferenti al PROGETTO FESR “Restare connessi scuola primaria-secondaria” di cui 

alla nota MI n. 4878 del 17-04-2020 CODICE PROGETTO 10.8.6AFESRPON-SI-



2020-276 – CUP 22G20000930007 

 

ART. 2 OBIETTIVI GENERALI DEL PROGETTO E BREVE 

DESCRIZIONE 

Con il Progetto FESR “Restare connessi scuola primaria-secondaria” la scuola 

intende fornirsi di dispositivi digitali da concedere in comodato d’uso alle 

studentesse e agli studenti. Oltre a prevedere il comodato d'uso per studenti e 

studentesse, il materiale acquistato potrà essere utilizzato nelle attività didattiche 

della fase post-emergenziale. 

 
ART. 3 COMPITI  

 

Il progettista avrà il compito di: 

 

1. Verifica della congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola 

2. Verifica delle matrici poste in candidature 

3. Modifica delle matrici per le nuove esigenze 

4. Redazione del capitolato tecnico secondo la normativa PON  

5. Verifica della fattibilità del capitolato tecnico relativo ai beni da acquistare 

6. Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola 

7. Ricezione delle forniture ordinate 

8. Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato 

9. Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale 

10. Predisporre una relazione e la tenuta dei timesheet a documentazione delle ore 

lavorate. 

 

 

Il collaudatore avrà il compito di: 

 

1. Provvedere alla verifica delle singole apparecchiature e al 

funzionamento delle stesse 

2. Verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra 

le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle 

richieste nel piano degli acquisti 

3. Verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di 

sicurezza e al rispetto dei principali criteri stabiliti dal Ministero 

dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare 

4. Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e l’esistenza delle licenze 

d’uso dei software installato ove previsto 

5. Verificare l’esistenza dei manuali d’uso per le attrezzature 

6. Redigere un verbale di collaudo dei beni 



7. Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale 

8. Predisporre una relazione e la tenuta dei timesheet a documentazione delle ore 

lavorate. 

 

ART. 4 REQUISITI E CONDIZIONI PER L’ACCESSO ALLE SELEZIONI 

 

Possono partecipare alla selezione solo coloro che, appartenendo al personale 

interno dell’Istituto, sono in possesso dei requisiti generali per la partecipazione ai 

pubblici concorsi e dei seguenti titoli specifici come da tabella allegata: 



TABELLA  PER  LA  VALUTAZIONE  TITOLI:  PROGETTISTA E COLLAUDATORE 

Laurea vecchio ordinamento o specialistica nuovo ordinamento: punti  7* 

+02 per ogni voto maggiore di 100     0,5 punto per la lode 

Max punti 

9,5 

Laurea triennale nuovo ordinamento: punti 5  * 

+0,2 per ogni voto maggiore di 100      0,5 punto per la lode 

Max punti 

7,5 

Diploma  di  scuola secondaria di 2° grado: punti 5* Max punti 

5 

Partecipazione a corsi o seminari di aggiornamento attinenti alla 

professionalità richiesta: punti 2 per ogni corso. Si valutano massimo 5 corsi 
Max Punti 

10 

Esperienza come   Progettista o Collaudatore (Ambienti Digitali per la 

Didattica), Facilitatore o Referente per la Valutazione (FSE): punti 5 per 

ogni esperienza maturata. Vengono valutate massimo 4 esperienze. 

Max punti 

20 

Esperienza in Corsi-Progetti PON come tutor interno: punti 1 per ogni 

progetto. Vengono valutati massimo 4 progetti. 
Max punti 

4 

Possesso di certificazione ECDL o riconoscimento AICA- EIPASS: punti 5 

 

Max Punti 

5 

 
*Si valuta solo il titolo di studio con punteggio più alto. 

Si può concorrere per tutti gli incarichi presentando istanze separate, secondo quanto 

descritto nel seguito, ma non si potranno assumere entrambi i ruoli nello stesso 

progetto. 

 

 

 



ART. 5 PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI CANDIDATURA 

Gli esperti saranno individuati tra tutti coloro che ne avranno fatto richiesta per 

iscritto utilizzando l’allegato modello A. 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza di partecipazione al bando indicando 

la figura professionale per la quale presentano la candidatura, allegando 

obbligatoriamente, pena l’esclusione, curriculum vitae in formato europeo. 

Nelle istanze, debitamente firmate (pena l’esclusione), dovranno essere indicate: 

o Le proprie generalità; 

o Il codice fiscale; 

o L’indirizzo e il luogo di residenza; 

o Il recapito telefonico e l’indirizzo di posta elettronica; 

o L’autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

o Fotocopia (da allegare) di un valido documento di riconoscimento; 

  

L’istanza dovrà pervenire a mezzo mail recante in oggetto la dicitura candidatura  

progettista o collaudatore codice progetto 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-276 . 

Non saranno prese in considerazione altre forme di invio. 

 

Le candidature dovranno pervenire alla casella MAIL 

sric85000e@istruzione.it dell’Istituto entro e non oltre le ore 12:00 del 17/06/2020   

Considerata la necessità di concludere tutte le procedure previste entro i termini 

indicati dalle disposizioni ministeriali, gli incarichi potranno essere attribuiti anche 

in presenza di una sola candidatura, purché rispondente alle caratteristiche richieste. 

 
ART. 6 PROCEDURE DI SELEZIONE – FORMULAZIONE    

GRADUATORIA 

La selezione tra tutte le candidature pervenute sarà effettuata dal D.S. in base ai 

requisiti stabiliti di cui all’art. 4. 

Ove si ritenga opportuno, si potrà chiedere l’integrazione del curriculum vitae, 

relativamente alle certificazioni originali dei titoli e/o delle esperienze dichiarate. 

Si provvederà alla formulazione di una graduatoria di merito. 

Avverso la graduatoria è ammesso ricorso al capo d’istituto entro 5 giorni dalla 

pubblicazione. Sulla scorta della graduatoria definitiva si provvederà alla 

individuazione delle figure da nominare. 

I risultati della selezione saranno pubblicati all’albo e al sito della scuola. 
 

 

 

 

 

mailto:sric85000e@istruzione.it


ART. 7 INCARICHI E COMPENSI 

 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento del Dirigente 

Scolastico. 
Per il Progettista la misura del compenso è stabilita fino ad un massimo di € 120,00 

(centonoventi/00) omnicomprensivi e sarà commisurata all’attività effettivamente 

svolta. 

Per il Collaudatore la misura del compenso è stabilita fino ad un massimo di € 

80,00 (ottanta/00) omnicomprensivi e sarà commisurata all’attività effettivamente 

svolta 

Il personale sarà retribuito, per le ore effettivamente svolte al costo orario pari ad € 

17,50 (lordo dipendente) e pari ad € 23,22 (lordo stato). 

 
ART. 8 PRIVACY E PROTEZIONE DEI DATI NEL

 TRATTAMENTO DI INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento Europeo n. 679/2016 in materia di 

“protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali” e 

del Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice Privacy) La informiamo che 

i Suoi dati personali, formano oggetto, di trattamenti manuali e/o elettronici ed 

automatizzati, nel rispetto di idonee misure di sicurezza e protezione dei dati 

medesimi 

 

ART. 9 CAUSE ESCLUSIONI 

Saranno cause tassative di esclusione: 
1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con i mezzi non consentiti 

2. Istanze non complete 

 

 

ART. 10 RINUNCIA E SURROGA 

In caso di rinunzia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria 

di cui al precedente comma. 
 

 

ART. 11 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Prof. Giovanni Di Lorenzo. 
 

                                                       
 

Il Dirigente Scolastico 

       Prof. Giovanni Di Lorenzo 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi  

                                                                                                                 del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate  



ALLEGATO A 

DOMANDA PROGETTISTA/COLLAUDATORE 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’ Istituto Comprensivo “De Cillis” 

Via Rapisardi 25 

96019 Rosolini  SR 

_ l _ sottoscritt _ ________________________________________________________nat_ a 

____________________________  (provincia di _______ ) il ____________________ e residente 

in ________________________________________ (provincia di _______ ) c.a.p. ___________ via 

_______________________________________________________________________n_____ 

Codice FIscale________________ 

tel. ______________________ e-mail _________________________________________________ 

CHIEDE 

di partecipare, con riguardo al Progetto 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-276 “Restare connessi scuola 

primaria-secondaria” CUP: 22G20000930007 alla procedura di selezione, mediante valutazione 

comparativa, per il conferimento dell’incarico di: 

  PROGETTISTA 

  COLLAUDATORE 

_ l _ sottoscritt _ , consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR n. 445/2000 per le 

ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, Dichiara sotto la propria responsabilità 

1. di essere cittadin_ italian_ ; 

2. di godere dei diritti politici; 

3. di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti procedimenti penali in corso 

______________________________________________________________________; 

4. di essere in servizio presso codesto istituto in qualità di ______________________________; 

5. di essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’Avviso pubblico relativo alla presente 

procedura di selezione; 

6. di impegnarsi a svolgere la propria attività, come previsto dall’avviso; 

 di autorizzare al trattamento dei dati personali secondo la normativa vigente. 

 

Allega: 

     -  curriculum vitae in formato europeo; 

-  fotocopia del documento di riconoscimento; 



 _l_ sottoscritt_ dichiara di aver preso visione e di accettare integralmente le disposizioni e le 

condizioni previste nell’Avviso interno di selezione. 

Data _______________________                                  In fede 

                                                                    _________________________________ 

 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento Europeo n. 679/2016 in materia di “protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali” e del Decreto legislativo 30 

giugno 2003, n. 196 (Codice Privacy) La informiamo che i Suoi dati personali, formano oggetto, 

di trattamenti manuali e/o elettronici ed automatizzati, nel rispetto di idonee misure di sicurezza 

e protezione dei dati medesimi 

 

_ l _ sottoscritt _ __________________________________________________________________ 

nato a _______________________________________________ il _________________________ 

autorizza il trattamento dei suoi dati personali, in conformità alla normativa vigente. 

Data __________________________                                                Firma 

                                                                                               _______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SCHEDA AUTOVALUTAZIONE TITOLI 

TABELLA  PER  LA  VALUTAZIONE  TITOLI:  

PROGETTISTA E COLLAUDATORE 

Da compilare a 

cura del 

candidato 

Da compilare a cura 

dell’istituzione 

scolastica  

Laurea vecchio ordinamento o 

specialistica nuovo 

ordinamento: punti  7* 

+02 per ogni voto maggiore di 

100     0,5 punto per la lode 

Max punti 

9,5 

  

Laurea triennale nuovo 

ordinamento: punti 5  * 

+0,2 per ogni voto maggiore di 

100      0,5 punto per la lode 

Max punti 

7,5 

  

Diploma  di  scuola secondaria 

di 2° grado: punti 5* 
Max punti 

5 

  

Partecipazione a corsi o 

seminari di aggiornamento 

attinenti alla professionalità 

richiesta: punti 2 per ogni corso. 

Si valutano massimo 5 corsi 

Max Punti 

10 

  

Esperienza come   Progettista o 

Collaudatore (Ambienti 

Digitali per la Didattica), 

Facilitatore o Referente per la 

Valutazione (FSE): punti 5 per 

ogni esperienza maturata. 

Vengono valutate massimo 4 

esperienze. 

Max punti 

20 

  

Esperienza in Corsi-Progetti 

PON come tutor interno: punti 

1 per ogni progetto. Vengono 

valutati massimo 4 progetti. 

Max punti 

4 

  

Possesso di certificazione 

ECDL o riconoscimento AICA- 

EIPASS: punti 5 

 

Max Punti 

5 

  

Si valuta solo il titolo di studio con punteggio più alto. 

Data_______________________                                                Firma 
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